MINISTERIO DA CIDADANIA

ANEXO | - DETALHAMENTO NAO EXAUSTIVO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

INSTALACOES ELETRICAS
1.1. OPERACAO DIARIA

- Ligar e desligar as luminarias de todos os espacos ocupados, conforme esquemas e orientacdes
que serdo fornecidos pela Administracdo/fiscalizacdo.

- Efetuar e registrar a leitura do consumo diario de energia.

1.2. CABINE DE MEDICAO / SUBESTACAO DE BAIXA TENSAO

DIARIAMENTE:

- Leitura dos instrumentos de medicao;

- Inspecionar o barramento, conexdes e fusiveis NH;

- Anotag¢do do consumo de energia, ativo e reativo;

- Verificacdo, em todo equipamento, da existéncia de vazamento de dleo;
- Inspeg¢do na iluminag¢ao da cabina;

- Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétrico ou mecanico;
- Verificar a carga dos transformadores;

- Inspecdo no sistema de para-raios;

- Verificacdo do nivel de éleo nos disjuntores;

- Inspec¢ao de todo equipamento e do local;

- Inspegao nas chaves seccionadoras e fusiveis;

- Limpeza da cabinag;

- Verificagdo do estado das partes metdlicas quanto ao nivel de oxidagao.

MENSALMENTE:
- Inspegdo no barramento, conexdes e isoladores;
- Inspegdo nos fios, cabos e muflas terminais;

- Verificagdo do isolamento das ferragens;



- Medicdo da resisténcia de aterramento dos pdra-raios, mantendo-a dentro dos limites
normalizados;

- Verificagao do estado dos isoladores quanto a rachaduras;

- Verificacdo da isolacdo dos transformadores de corrente e potencial;
- Limpeza dos seccionadores e chaves fusiveis;

- Lubrificacdo das partes mecanicas dos seccionadores e disjuntores a dleo;
- Aferi¢ao da escala dos instrumentos de medigao;

- Limpeza dos isoladores e para-raios;

- Examinar os isoladores e conchas do para-raios;

- Completar o nivel de dleo nos disjuntores;

- Exame dos contatos e bornes terminais;

- Teste de isolacdo dos seccionadores isoladores e disjuntores;

- Reaperto dos parafusos de fixagdo dos isoladores e ferragens;

- Teste de rigidez dielétrica do dleo;

- Teste de funcionamento do equipamento de seguranca;

- Verificacdo dos pinos dos isoladores e grampos de suspensao;

- Reaperto dos bornes de ligacdo e terminais;

- Medic¢ao do isolamentos dos disjuntores;

- Substituicdo do éleo dos disjuntores, quando necessario;

- Regulagem das partes mecanicas;

- Reaperto geral das porcas e parafusos.

1.3. QUADRO GERAL DE LUZ E FORCA

DIARIAMENTE:

- Leitura dos instrumentos de medicao;

- Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
- Limpeza externa dos armarios;

- Lubrificacdo das dobradicas das portas do quadro;

- Verificagcdo do aquecimento dos disjuntores termo-magnéticos;

- Verificacdo do aquecimento nos cabos de alimentacao.

MENSALMENTE:

- Medicdo da amperagem (com amperimetro/alicate) dos alimentadores dos circuitos em todas as
saidas dos disjuntores;

- Verificacdo dos contatos dos disjuntores;

- Verificagdo da concordancia com as condig¢des limites de corrente maxima permitida para cada
circuito e pavimento;

- Efetuar o alinhamento dos contatos, movimentos livres;



- Inspe¢do das camaras de extin¢do;

- Inspegdo no barramento e terminais conectores;

- Controle da carga nos disjuntores;

- Verificacdo dos cabos na saida dos disjuntores evitando pontos de resisténcia elevada;
- Reaperto dos conectores de ligacdo;

- Verificacdo do sistema de aterramento;

- Verificacdo da regulagem dos relés de sobrecarga;

- Reaperto dos parafusos de fixagdo do barramento e ferragem;
- Verificagdo do equilibrio das fases nos circuitos;

- Verificacdo da tensdo das molas dos disjuntores;

- Lubrificacdo das partes mecanicas dos disjuntores;

- Limpeza das camaras de extingao;

- Limpeza geral do barramento, isoladores e disjuntores;

- Limpeza interna do quadro.

1.4. QUADROS DE DISTRIBUICAO DE LUZ, FORGA E ENERGIA ESTABILIZADA

DIARIAMENTE:

- Efetuar controle da amperagem nos cabos de alimentacao;

- Efetuar controle de carga nos disjuntores;

- Realizar lubrificacdo das dobradicas das portas dos armarios;

- Efetuar a limpeza geral dos quadros;

- Verificacdo dos contatos dos disjuntores, evitando pontos de resisténcia elevada;
- Verificacdo do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados;

- Verificar o aquecimento no disjuntor geral e dos demais disjuntores em todos os quadros de todos
0S pavimentos;

- Verificar as condicBes gerais de seguranca no funcionamento dos quadros de distribuicdo nos
andares;

- Operar, ligar e desligar os quadros de luz nos andares em hordrios predeterminados pela
Administracdo/fiscalizagao;

- Verificar a existéncia de ruidos anormais elétricos ou mecanicos;

MENSALMENTE:

- Reaperto dos parafusos de contato dos disjuntores;

- Reaperto dos parafusos de fixacao do barramento e conectores;
- Limpeza geral do barramento e conexdes;

- Verificagdao do aquecimento no disjuntor geral;

- Verificacdo do aquecimento nos disjuntores monofasicos;

- Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;



- Verificagdo de aquecimento nos condutores de alimentacdo e distribuicao;
- Verificacdo dos disjuntores evitando pontos de resisténcia elevada;

- Verificagao do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados;

- Verificacdo no funcionamento dos disjuntores;

- Verificacdo da fixacdo do barramento e conexdes;

- Verificagdo do estado dos fios/cabos na entrada e saida dos disjuntores;
- Controle de carga nos disjuntores;

- Verificagao do equilibrio de fases com todos os circuitos ligados;

- Reaperto dos parafusos dos barramentos de entrada e saida;

- Reaperto dos parafusos dos terminais dos disjuntores no-fuse;

- Verificacdo da tensdo da mola dos disjuntores no-fuse;

- Verificagao do isolamento dos disjuntores;

- Limpeza, com ar comprimido, dos disjuntores, quadros e barramentos.

1.5. ILUMINAGAO GERAL (INTERNA E EXTERNA) E TOMADAS (INCLUSIVE DA REDE
ESTABILIZADA)

DIARIAMENTE:

- Inspecdo das luminarias quanto a existéncia de lampadas queimadas ou inoperantes;
- Verificagao dos interruptores das lampadas quanto as condi¢des operacionais;

- Verificagdo da existéncia de ruido nos reatores;

- Realizar teste de funcionamento das lampadas de emergéncia.

MENSALMENTE:

- Reaperto dos parafusos de fixagdo das tomadas;

- Verificagdo do sistema de fixagdo das luminarias;

- Reaperto dos parafusos de fixacdo dos soquetes das lampadas;
- Teste de corrente e alimentacdo das tomadas;

- Verificacdo dos pinos fémeas de contato das tomadas;

- Verificagdo do aterramento das luminarias;

- Medicao do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios;
- Limpeza das luminarias e lampadas;

- Limpeza e teste dos reatores.

- Verificacdo do aterramento das luminarias;

- Medicao do isolamento dos circuitos quanto ao estado dos fios;
- Limpeza das caixas de fiagao das tomadas;

- Medi¢do da resisténcia de aterramento das estruturas do edificio.

1.6. REDE ELETRICA



SEMANALMENTE:
- Inspegdo das caixas de passagem;
- Verificacdo do estado de conservacao das muflas de emendas de derivacdes;

- Inspecdo do estado das capas isolantes, fios e cabos.

MENSALMENTE:

- Verificagao do estado geral das muflas e cabos;

- Medigao da resisténcia de isolamento das muflas de emenda e derivagdes;
- Medicdo da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos;

- Limpeza das caixas de passagem;

- Medicdo da amperagem da fiacdo e verificacdo, se estdo de acordo com as tabelas de amperagem
maxima permitida;

- Verificacdo da corrente de servico, sobreaquecimento.

1.7. ATERRAMENTO

MENSALMENTE:

Para as diversas malhas de aterramento existentes da central telefonica, ao Edificio, do Sistema de
Computacgao:

- Verificagdo periddica da malha de aterramento, suas condi¢gdes normais de uso, conexdes, malha
de cobre cru, etc.;

- Verificacdo periddica das condi¢des de uso das ligacdes entre o aterramento e os estabilizadores;
- Verificar a resisténcia 6hmica adotando as medidas de correcdo, quando necessario;

- Verificar os indices de umidade e alcalinidade do solo do aterramento, mantendo-se dentro dos
padrdes normais;

- Efetuar reaperto de carcacas, tampas e blocos de tomadas;
- Verificar concordancia dos polos das tomadas (fase, neutro e terra);

- Efetuar limpeza das caixas de passagem;

1.8. ESTABILIZADORES ELETRONICOS DE TENSAO

DIARIAMENTE:

- Realizar inspecao visual do equipamento;

- Verificar ruidos ou aquecimento anormais;

- Operar, ligar e desligar os quadros nos pavimentos, quando determinado pela Fiscalizacao.

- Vistoriar todos os estabilizadores procedendo as corre¢des necessarias em caso de sub ou sobre
tensao, problemas eletro-mecanico, etc;

- Conferir as condi¢cdes normais de funcionamento dos sistemas automatico e manual;



- Verificar suas conexdes e medir a amperagem cuidando que ndo superem a amperagem maxima
permitida;

- Medir a tensdao e amperagem do Quadro Geral de Distribuigdao (QGD), verificando se encontram
dentro dos padrdes normais;

- Verificar as condicBes gerais de funcionamento;

- Verificar o funcionamento do sistema de arrefecimento;

- Verificar ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;

- Realizar leitura dos instrumentos de medi¢ao, amperimetros e voltimetros;
- Efetuar limpeza externa dos equipamentos;

- Inspecionar caixas de passagem;

- Inspecionar o estado das capas isolantes, fios e cabos.

MENSALMENTE:

- Verificar quanto ao estado das chaves e contatores;

- Inspecionar os barramentos dos quadros;

- Realizar afericdo das correntes de saidas;

- Verificar o sistema redutor de harménica de frequéncia elevada;
- Efetuar ajuste dos trips por baixa e alta tensao;

- Efetuar limpeza geral no equipamento.

- Verificar todos os Quadros Parciais de Distribuicdo (QPD), inclusive a alimentagao que parte do
Quadro Geral de Distribuicdo para os QPDs nas salas;

- Verificar as canaletas plasticas, mantendo-as adequadamente colocadas;
- Efetuar teste geral da tensdo na rede de tomadas;

- Efetuar reaperto de carcacas, tampas e blocos de tomadas;

- Verificar concordancia dos pdlos das tomadas (fase, neutro e terra);

- Realizar medigdo da resisténcia 6hmica e continuidade dos cabos;

- Efetuar limpeza das caixas de passagem;

- Efetuar medicao da amperagem da fiacao e verificacdo da conformidade com as tabelas de
amperagem maxima permitida;

- Verificar a corrente de servico e de sobreaquecimento.

OUTRAS OBRIGACOES:
- Proceder revisao geral e consertos em todos os estabilizadores;

- Efetuar cadastramento total de instalagGes e equipamentos (micro, supermicros, telex, fax,
magquinas eletrdénicas, etc.), que se utilizem do sistema estabilizado e aterramento, mantendo
sempre atualizado cadastro junto a Administracdo/fiscalizacdo;

- Responsabilizar-se pelo acompanhamento de instala¢do por parte das empresas instaladoras dos
sistemas destinados a computadores, garantindo que a fiacdo correra nas calhas adequadas
existentes. No caso em que a fiscalizacdo da Contratante detectar o contrério, a Contratada se
responsabilizard em refazer os circuitos as suas expensas;

- A Contratada apresentara relatérios ao final de cada semana dos servicos executados de
manutengdo preventiva e corretiva.



1.9. QUADROS DE EMERGENCIA

DIARIAMENTE:

- Ler todos os instrumentos de medicdo;

- Verificar todo o sistema elétrico-eletronico;

- Verificar conexdes, cabos, quadros e demais componentes mecanicos do sistema;

- Inspecionar quadro de comando; Efetuar limpeza do equipamento.

MENSALMENTE:

- Limpar o quadro;

- Inspecionar isoladores e conexdes de saida dos dispositivos;
- Inspecionar os cabos de alimentacgao;

- Eliminar, pontos de isolamento;

- Lubrificar dobradicas das portas;

- Verificar o funcionamento das chaves dos armarios;

- Verificar aspectos dos cabos.

1.10. QUADROS DE COMANDO

DIARIAMENTE:

- Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;
- Verificacdo da existéncia de fusiveis queimados;

- Inspecdo da pressdo de contato dos fusiveis;

- Inspec¢do do estado das bases fusiveis quanto a aquecimento;

- Verificacdo do fechamento correto das tampas dos porta-fusiveis.

MENSALMENTE:

- Inspecdo do estado das chaves magnéticas;

- Verificagdo do contato dos porta-fusiveis para evitar fusoes;

- Verificacdo do arco em excesso das chaves magnéticas;

- Verificagao do ajuste dos relés de sobrecarga;

- Verificacdo do isolante e continuidade do enrolamento das bobinas das chaves magnéticas;
- Verificacdo do estado de conservacao das bases fusiveis;

- Reaperto dos bornes de ligacao das chaves magnéticas;

- Reaperto dos parafusos de contato dos botdes de comando;

- Verificagdo da equalizacao da pressao no fechamento dos contatos;

- Limpeza das camaras de extingdo e dos contactos das chaves magnéticas;

- Lubrificacdo das partes mecanicas das chaves magnéticas;



- Teste de isolagao e continuidade dos circuitos;

- Ajuste de pressao dos contatos.

1.11. LUZES DE EMERGENCIA

MENSALMENTE:

- Verificacdo das cargas das baterias;

- Inspec¢do dos terminais quanto a oxidagao

- Verificagdo do nivel de solugao eletrolitica;

- Teste de funcionamento dos refletores e luminarias;

- Verificacdo dos retificadores, bornes, terminais e conexdes;

- Medicdo da voltagem na saida para os circuitos;

- Medicdo do isolamento e continuidade das bobinas dos auto transformadores;
- Teste de reguladores dos transistores e relés;

- Medicdo da densidade da solucdo;

- Verificacdo do estado de conservacao dos carregadores e colunas de retificacao;
- Verificacdo do estado das placas;

- Limpeza das caixas das baterias;

- Verificagdo do estado da conservagdo das baterias.

1.12. GRUPOS MOTOR GERADORES

DIARIAMENTE:

- Inspecionar o quadro de comando e transferéncia NEO ENEGIA (CEB)-GERADOR,;
- Verificar o nivel do d6leo lubrificante;

- Verificar o nivel de combustivel no tanque de consumo;

- Verificar a existéncia de vazamento de dleo, 4gua ou combustivel;

- Realizar teste de funcionamento em vazio;

- Efetuar leitura dos painéis de controle;

- Verificar a carga nas baterias;

- Realizar a limpeza do painel de comando;

- Inspecionar as escovas e porta-escovas;

- Verificar o funcionamento do sistema de alarme;

- Verificar o equilibrio das fases;

- Inspecionar a sinalizacdo visual, quando a existéncia de lampadas queimadas ou inoperantes;
- Verificar a bomba auto-aspirante;

- Verificar a tensao das correias do ventilador, bomba de dgua e dinamo;

- Verificar a agua do radiador;

- Verificar a existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecanicos;



- Verificar as boias automaticas dos tanques auxiliares;

- Verificar e lubrificar, quando necessario, os tanques auxiliares;

- Verificar e lubrificar os comandos da bomba injetora;

- Verificar o funcionamento dos sistemas automaticos de pré-aquecimento e pré-lubrificacao;
- Inspecionar as chaves seccionadoras e isoladoras;

- Realizar a limpeza das salas de maquinas e do equipamento;

- Verificar o nivel de dgua das baterias, completando as que forem necessarias.

QUINZENALMENTE:

- Verificar o estado de conservagdo das baterias;

- Verificar o nivel da solugdo, tensao e densidade das baterias;

- Realizar teste do gerador com carga;

- Efetuar a limpeza dos motores e do espaco fisico, instalagdes, instrumentos e acessorios;
- Examinar o 6leo do carter;

- Verificar o 6leo lubrificante;

- Efetuar a limpeza dos filtros de ar;

- Verificar o aguecimento dos disjuntores termomagnéticos;

- Inspecionar o estado das mangueiras de interligacao;

- Efetuar teste dos componentes eletronicos;

- Verificar o ajuste “zero” dos instrumentos de medicao;

- Verificar o arco, em excesso, das chaves magnéticas e contatores;

- Verificar o ajuste dos relés de sobrecarga;

- Verificar o contato dos porta-fusiveis;

- Inspecionar o barramento e conexao;

- Verificar o estado da graxa dos mancais;

- Verificar a tampa dos rolamentos quanto a existéncia de vibra¢cdes anormais;
- Verificar o bloco acionador quanto a folgas;

- Verificar a lubrificacdo dos isolamentos;

- Verificar a ventilacdo corretiva dos componentes que trabalham em regime de temperatura
elevada;

- Medir a densidade da solucdo das baterias;

- Efetuar a afericao das molas das porta-escovas;

- Realizar limpeza e reaperto dos bornes das baterias;

- Verificar as superficies do rotor e do estado dos alternadores;

- Inspecionar as escovas e anéis de deslizamento.

MENSALMENTE OU SEMPRE QUE NECESSARIO:
- Completar o nivel de solugdo eletrolitica nas baterias;

- Verificar as molas das porta-escovas;



- Efetuar o reaperto dos parafusos de fixacao;

- Efetuar a limpeza dos terminais das baterias;

- Verificar os anéis coletores;

- Inspecionar os cabos alimentadores;

- Efetuar o reaperto dos terminais de ligacdo das chaves magnéticas e contatores;
- Efetuar a limpeza dos contatos das chaves magnéticas;

- Verificar a excitatriz estatica;

- Efetuar a afericao da pressao das molas de contato do dispositivo de levantamento das escovas;
- Verificar o estado de isolamento dos fios e cabos;

- Efetuar o reaperto em todo sistema de alimentacdo de 6leo combustivel;

- Verificar dos chumbadores de fixacao dos grupos geradores;

- Medir o aterramento do painel e grupos geradores;

- Verificar os anéis coletadores;

- Realizar limpeza geral das canaletas;

- Medir a resisténcia de isolamento dos geradores;

- Completar o tanque de combustivel.

- Verificar o aperto dos parafusos nos cabecotes;

- Medir a resisténcia de isolamento do gerador;

- Verificar o estado dos mancais;

- Verificar o nivel do alinhamento da base;

- Verificar a instalacdo elétrica;

- Efetuar limpeza dos canais de extin¢cdo das chaves magnéticas;

- Efetuar limpeza com produto quimico apropriado do sistema de arrefecimento;
- Realizar ajuste da pressao e alinhamento dos contatos das chaves magnéticas;
- Efetuar limpeza e afericao da escala dos instrumentos de predicao;

- Verificar o funcionamento e testar os componentes eletrénicos;

- Efetuar limpeza dos enrolamentos dos alternadores;

- Verificar os alinhamentos dos grupos comparadores;

- Efetuar limpeza e calibragem dos bicos injetores;

- Verificar das escovas e coletores do dinamo e motor de arranque;

- Verificar a pressdo do dleo lubrificante.

ANUALMENTE:

- Substituir filtros de 6leo lubrificante;
- Substituir filtros de combustivel;

- Substituir filtros de admissao de ar;

- Substituir liquido do sistema de arrefecimento.

1.13. QUADROS DOS GRUPO MOTOR GERADORES



DIARIAMENTE:
- Ler os instrumentos de medicao;

- Verificar o estado de todos os componentes dos quadros.

MENSALMENTE:
- Limpar externamente o quadro;

- Inspecionar os isoladores e conexdes de saida dos disjuntores, evitando pontos de resisténcia
elevada;

- Verificar a resisténcia de aterramento, mantendo-a dentro dos limites normalizados;

- Inspecionar os cabos de alimentacdo para prevenir aquecimento (estado e isolamento);
- Verificar a fixacdo do barramento e conexdes;

- Medir a resisténcia dos cabos de alimentacgao;

- Efetuar limpeza geral do barramento, conexdes e disjuntores;

- Trocar os disjuntores necessarios;

- Lubrificar as dobradicas das portas;

- Verificar o funcionamento das chaves dos armarios;

- Verificar os aspectos da fiagdo;

- Verificar o funcionamento geral dos quadros.

1.14. TORRE DE REFRIGERACAO DE AGUA DOS GRUPOS MOTOR GERADORES

MENSALMENTE OU SEMPRE QUE NECESSARIO:

- Efetuar limpeaza;

- Verificar o estado de conservagao;

- Verificar corrosdo nas partes metalicas (tubos hidraulico);

- Lubrificar os rolamentos do eixo do ventilador e os rolamentos do motor;

- Verificar ruidos do eixo do ventilador (rolamentos).

1.15. SISTEMAS DE PROTEGAO CONTRA DESCARGAS ATMOSFERICAS

MENSALMENTE OU SEMPRE QUE NECESSARIO:

- Verificar a continuidade entre os eletrodos de aterramento e a ponta do para-raios. Localizar e
eliminar a interrupcao;

- Verificar se o cabo de descida esta afastado devidamente afastado de qualquer parte da estrutura
(minimo de 20 cm);

- Verificar se a resisténcia de aterramento ultrapassa o valor maximo de 10 ohm (fazer a medigao
com o cabo de descida desligado);

- Verificar se a haste do para-raios esta solidamente fixada na sua base;

- Verifica/ se o captor do para-raios estd bem fixado na haste;



- Verificar e reapertar as conexdes e fixagGes existentes entre o cabo de descida e a ponta e entre o
cabo de descida e os eletrodos de terra;

- Retocar a pintura do mastro com tinta antiferrugem;
- Verificar o estado dos isoladores que fixam o cabo de descida;
- Verificar as bracadeiras que suportam os cabos de descida;

- Eliminar curvas bruscas do cabo de descida. Se for o caso, envolver o cabo com tubo isolante
flexivel nos pontos criticos;

- Verificar se o tubo de protecao na descida do cabo encontra-se em perfeito estado;
- Verificar ligagdo para terra;
- Limpar cuidadosamente o conjunto;

- Inspecionar minuciosamente a porcelana quanto a trincas e rachaduras, substituindo se
necessario.

1.16. NO BREAKS E BATERIAS

DIARIAMENTE:

- Fazer leitura dos instrumentos de medic3o;

- Verificar a existéncia de ruidos e vibragdes anormais;
- Verificar a carga solicitada a rede;

- Verificar a existéncia de superaquecimento.

MENSALMENTE:

- Registrar as correntes de entrada e saida por fase;

- Registrar as tensdes de entrada e saida por fase;

- Verificar a corrente de flutuagdo e equaliza¢do das baterias;

- Efetuar ajuste dos trips por sobrecarga, sub e sobretensao;

- Efetuar limpeza geral dos equipamentos;

- Verificar o estado dos cabos de alimentacao;

- Verificar os componentes de protecdo e sinalizacdo queimados ou inoperantes;
- Inspecionar os barramentos e conexdes;

- Efetuar reaperto das conexdes elétricas;

- Verificar a atuacdo do retificador;

- Realizar afericdo dos instrumentos de medicao;

- Verificar o aparecimento de maus contatos em conexdes elétricas;

- Testar os "leds" indicativos de operacao e defeito;

- Aferir os instrumentos existentes;

- Inspecionar as baterias auxiliares da fonte légica (nivel de dgua, carga e tensao, caso existentes);
- Testar o funcionamento de todas as protecdes;

- Simular falta de rede, observando entrada do gerador e estabilidade de fregliéncia e tensdo de
saida do inversor;



- Ajustar a limitagdo da corrente de carga das baterias;

- Testar os semicondutores de chaveamento quanto a existéncia de fuga;
- Medir e anotar as tensdes de flutuacao e equalizagao das baterias;

- Medir e anotar a tensao e freqliéncia de saida do inversor por fase;

- Executar testes operacionais complementares (acionamento, transferéncia, desligamento, etc.).

Para o Banco de Baterias:

* Efetuar registro de tensGes de cada elemento;

* Verificar o nivel do eletrdlito;

* Realizar remocdo dos pontos de sulfatacdo e limpeza geral nos bancos.
* Realizar medicdo da densidade do eletrélito dos elementos dos bancos;
* Verificar os suspiros dos elementos e desobstruir, caso necessario;

* Aplicar vaselina em pasta nas conexdes e bornes dos elementos;

* Realizar simulagdo de falta de energia.

INSTALACOES HIDROSSANITARIAS
2.1. SANITARIOS

DIARIAMENTE:

- Verificar a existéncia de vazamentos nos sanitarios e sana-los;

- Verificar a existéncia de entupimentos em vasos e ralos em todos os sanitarios e sana-los;
- Verificar a regulagem das valvulas de mictérios e vasos em todos os sanitarios e sana-los;
- Verificar o estado das ferragens e loucas em todos os sanitdrios e trocar as danificadas;

- Verificar a existéncia de vazamento nos registros e torneiras.

2.2. RAMAIS PREDIAIS

DIARIAMENTE:
- Efetuar a leitura dos hidrometros e verificacdo de seu estado de conservacao e do ramal predial;

- Verificar o aspecto da agua fornecida pela concessionaria publica;

SEMESTRALMENTE:

- Verificar o estado de funcionamento das valvulas eliminadoras de ar, efetuando-se a limpeza
interna dos equipamentos e dos abrigos dos hidrometros onde as vélvulas se encontram.

2.3. SISTEMA HIDRAULICO

SEMANALMENTE:



- Verificar a existéncia de vazamentos, desperdicios ou usos inadequados nas tubula¢des, conexdes e
nos pontos de consumo externos, tais como torneiras, aspersores, valvula, registros e alimentacao
de espelho d’agua, efetuando as corregdes necessarias;

- Verificar estado das tubulagdes, conexdes e elementos de corte e controle de fluxo;
- Verificar o nivel dos reservatérios;

- Verificar do funcionamento das vélvulas de descarga;

- Verificar dos funcionamentos das torneiras;

- Verificar do estado das pias e vasos;

- Verificar estado da tubulacdo primaria;

- Verificar das condi¢oes dos ralos de escoamento;

- Verificar de obstrucao nas pias, vasos e drenos;

- Verificar do funcionamento das valvulas dos sanitarios;

- Verificar da existéncia de vazamento nas pias, vasos, torneiras, chuveiros e demais pontos de
consumo na rede hidraulica.

MENSALMENTE:

- Verificar a existéncia de corrosdao em tubulacgdes;

- Verificar o estado da fixagdo das tubula¢des aéreas e reparar (inclusive pintura) se necessario;
- Inspecionar as tubulagdes imersas;

- Inspe¢do em toda rede hidraulica quanto ao indice de oxidagdo e estado de conservagao.

2.4, BOMBAS DE RECALQUE, DE AGUA FRIA, DE AGUAS SERVIDAS, DE ESGOTOS E DE
AGUAS PLUVIAIS

DIARIAMENTE:

- Operar os equipamentos conforme orientacdo do fabricante e da Administracdo/fiscalizacdo;
- Testar o funcionamento das bombas;

- Verificar a existéncia de ruidos anormais elétricos ou mecanicos excessivos;

- Inspecionar os terminais elétricos nas caixas de ligacao;

- Inspecionar as valvulas de retencao;

- Inspecionar o funcionamento das boias superiores;

- Inspecionar o funcionamento das boias inferiores;

- Inspecionar os cabos de alimentacado do quadro geral das bombas;

- Inspecionar os contatores de chaves magnéticas de comando das bombas;

MENSALMENTE:

- Verificar o alinhamento dos eixos das bombas;

- Efetuar a medicao da folga das luvas de acoplamento;

- Efetuar a medicdo da resisténcia de isolamento dos motores;

- Eefetuar o reaperto das gaxetas e regulagem de gotejamento;



- Efetuar a lubrificagcdo dos mancais das bombas;

- Verificar o estado das gaxetas das bombas;

- Inspecionar as conexdes hidraulicas;

- Verificar as luvas do acoplamento;

- Efetuar a medicdo de amperagem dos motores;

- Verificar o nivel de 6leo das bombas;

- Realizar a restauracdo completa das bombas quando se fizer necessario; e

- Verificar o funcionamento do comando automatico.

Observacdes:
1- O engaxetamento das bombas hidraulicas deve ser realizado conforme NBR 12.640;

2- As bombas (como outros equipamentos) deverdo ser identificadas individualmente.

2.5. REDE DE ESGOTO E AGUAS PLUVIAIS

DIARIAMENTE:

- Inspecionar as instalagdes primarias e secundarias dos esgotos;

MENSALMENTE:

- Percorrer todos os pontos de visitas e limpa-los;

- Percorrer todas as caixas de inspecdo e de areia e limpa-las;

- Limpar a caixa geral de esgotos;

- Percorrer todas as caixas de gordura e limpa-las;

- Percorrer todos os bueiros de aguas pluviais e limpa-los;

- Inspecionar e reparar as tampas herméticas e paredes dos pocos de recalque;

- Inspecionar e limpar os pontos de captacdo de aguas pluviais (ralos “abacaxis”, calhas, bocas de
lobo);

- Inspecionar as redes primarias e secundarias de esgotos e saidas das tubulacdes de ventilagao.

2.6. CAIXAS DE GORDURA E RESERVATORIOS

SEMANALMENTE:
- Inspecionar o estado geral do espelho d’agua do edificio sede e do extravasor;

- Inspecionar as tampas dos reservatdrios (estado e vedacdo);

TRIMESTRALMENTE:

- Providenciar ou acompanhar o esgotamento das caixas de gordura do restaurante (por
equipamento succionador especifico);



SEMESTRALMENTE:

- Realizar limpeza geral e desinfec¢do dos reservatdrios de agua, inferiores e superiores,
respectivamente. Devera ser programada reducdo gradual do enchimento, para que as perdas com o
esvaziamento sejam minimizadas. A desinfeccdo devera ser feita preferencialmente conforme
orientacao da concessionaria publica, ou conforme determinar ou autorizar a Fiscalizacado.

SISTEMA DE PROTECAO CONTRA INCENDIO
3.1. REDES DE HIDRANTES E CAIXAS DE INCENDIO DOS PAVIMENTOS

DIARIAMENTE:

Verificar e corrigir quando necessario(a):

- Vazamento nas caixas de preventivos fixos contra incéndio;
- Vidro de tampa das caixas dos preventivos fixos de parede;
- Abertura e fechamento da porta;

- Nivel da caixa d’agua;

- Rede e vazamentos nos registros, barriletes, etc.;

- Acesso a hidrantes e registros.

SEMANALMENTE:

Verificar e corrigir, quando necessario, das valvulas de governo e alarme, relacionados com:
- Vazamentos, efetuando os reparos necessarios;

- Funcionamento do manometro;

- Abertura e fechamento dos registros das caixas de hidrantes para evitar o seu gripamento;

- Acionamento das bombas pelos botdes de partida e se esses botbes estdo numerados indicando
qual bomba é acionada;

- Indicio de cavitacdo das bombas;
- Pressdo nos manémetros;

- Correcao do enrolamento das mangueiras de incéndio.

MENSALMENTE:

- Inspecionar esguichos, registros, chave de engate rapido e conexdes;
- Lubrificar registros com uma mistura de éleo e grafite;

- Realizar limpeza das caixas de incéndio;

- Verificar vazamentos na estrutura da caixa d’agua superior (reserva);
- Verificar corregao da sinalizacao;

- Verificar o estado de conservacdo dos hidrantes de passeio quanto ao acesso, abertura da tampa,
ferrugem, funcionamento do registro etc.;

- Verificar o funcionamento das valvulas direcionais;
Inspecionar os instrumentos de medicdo, relacionados com:

- Recalibre dos manometros;



- Recalibre dos pressostatos;

- Recalibre das chaves de fluxo.

TRIMESTRALMENTE:

- Efetuar retoque ou reelaboracdo de pintura das caixas de incéndio e demais componentes visiveis
conforme normas vigentes;

- Realizar lavagem e secagem adequada das mangueiras de incéndio;

SEMESTRALMENTE OU SEMPRE QUE NECESSARIO:

- Submeter as mangueiras a testes hidrostaticos, cuidando para que o procedimento de secagem
seja feito corretamente conforme as normas técnicas e orientagdes do fabricante.

3.2, REDE DE CHUVEIROS AUTOMATICOS (SPRINKLERS)

SEMANALMENTE:

- Realizar teste de funcionamento da bomba;

- Efetuar drenagens da camara de ar;

- Verificar e lubrificar todas as valvulas de controle do sistema;
- Verificar se as pressoes dos manOmetros estdo normais;

- Verificar se o abastecimento d’agua do sistema estd normal e a possivel existéncia de valvulas
fechadas ou outras obstrucdes na tubulacdo de fornecimento;

- Vistoriar os “sprinklers” automaticos, para assegurar que estejam em boas condic¢ées, limpos,
isentos de poeira ou danificacdes;

- Inspecionar as tubulacées e manté-las em boas condicdes e livres de danos mecanicos;

- Verificar o estado de conservagao dos suportes pendentes e quando quebrados ou frouxos,
reaperta-los ou substitui-los;

- Testar os dispositivos de alarme de descarga d’agua e lacrar na posicdo normal de abertura as
valvulas que controlam o fornecimento de alarme;

- Inspecionar e ligar as bombas;

- Inspecionar e limpar, quando necessario, a caixa d’agua elevada, reservada ao sistema contra
incéndio.

3.3. ALARMES AUDIOVISUALIS E DE DETECGCAO DE CALOR E DE FUMAGA

DIARIAMENTE:

- Verificar de forma visual as indicacdes registradas no painel central de supervisao e comando;
- Inspecionar de forma visual das baterias;

- Verificar o funcionamento das caixas difusoras do som;

- Verificar a tensao de alimentacdo do sistema;

- Verificar e eliminar eventuais fugas de corrente por derivagao a terra;

- Verificar o funcionamento do carregador de baterias e inibicdo dos comandos externos;



- Verificar o estado dos sinalizadores;

MENSALMENTE:

- Inspecionar quanto a existéncia de lampadas de sinalizacdo e fusiveis queimados;
- Testar funcionamento do painel;

- Testar os detectores;

- Testar o funcionamento das campainhas;

- Testar os acionadores manuais;

- Verificar e completar o nivel de solugao das baterias;

- Disparar os lacos do painel em separado ativando os respectivos detectores;

- Desconectar e comutar os lagos conjugados com CO2 por meio do relé retardador das cabecas de
comando dos cilindros pilotos e das valvulas direcionais;

- Efetuar a limpeza dos equipamentos.

INSTALACOES DE GAS LIQUEFEITO DE PETROLEO (GLP) - QUANDO DISPONIVEL
DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

- Inspecionar toda a rede, verificando as tubulagées, mangueiras, registros e valvulas, reguladores de
pressao, estado geral dos botijdes ou cilindros e pontos de alimenta¢ao e consumo;

- Verificar as condicdes de ventilacdo dos recintos onde houver botijoes ou cilindros ou pontos de
alimentag¢do e consumo;

- Verificar a existéncia de obstrucdes ou deposicdes indevidas ou perigosas junto as instalagdes;

MENSALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

- Verificar o estado das identificaces visuais e sinalizacGes de seguranca e pinturas;
- Inspecionar os danos e corrosoes;

- Verificar e reparar elementos de fixacdo, conexdes, unides e tubulacdes;

- Verificar estado de pinturas;

- Efetuar teste de estanqueidade. Este teste devera ser providenciado junto a empresa devidamente
credenciada pelo Corpo de Bombeiros Militar (CMB-DF), que devera emitir laudo técnico especifico.

- Execucdo de testes hidrostaticos e hidrodinamicos.

Observacées:

(1) Os testes pneumaticos serdo executados para verificar a resisténcia do sistema a pressao
interna, sem causar falha, vazamento ou distor¢des permanentes.

(2) Os testes de estanqueidade serdo realizados apenas por ar comprimido ou gas inerte,
vedada a utilizacdo de liquidos. A revelacdo de vazamentos podera ser feita pela aplicacdo de
espuma de agua e sabao nas juntas.

(3) As partes e pecas defeituosas deverao ser substituidas por novas, e o sistema novamente
testado.

(4) Os procedimentos de testes, as tolerancias, soldagens e outros procedimentos, e o
recebimento, obedecerdo ao que estabelecer a norma da ANSI B-31 e normas do fabricante e
normas técnicas Brasileiras (como as NBR 13.932 13.192 e 13.933).



(5) Para conferéncia e manutencdo de botijoes, reguladores e mangueiras, considerar,
respectivamente, as normas NBR 8.866/00, NBR 8473 / NBR 13.419 e NBR 8613.

(6) As delimitacOes de atribuicdes previstas pela Decisdo Normativa n2032/1988 — CONFEA
também deverao ser consideradas.

(7) Sempre que possivel, as correcées deverdo ser efetuadas de imediato.

REDE LOGICA E TELEFONIA
5.1. SALAS DE TELECOMUNICAGOES CENTRAIS E SETORIAIS (RACKS)

DIARIAMENTE:

- Vistoriar as salas de Telecomunicag¢des quanto a limpeza e fontes de poeiras;
- Inspegao visual dos racks;

- Visualizar se alguma identificacdo do cabeamento foi perdida;

- Analisar temperatura do ambiente, verificando se ar-condicionado estd funcionando;

MENSALMENTE:

- Limpeza dos aparelhos de ar-condicionado das salas;

- Vistoriar iluminacdo da sala e solicitar consertos e reparos quando necessario;

- Limpeza da sala e dos equipamentos;

- Inspeg¢do de conectores e tomadas rj-45;

- Inspegao das fibras opticas;

- Vistoria das salas de Telecomunica¢Ges acompanhada de funciondario da Contratante;

- Identificar todos os cabos e registrar em formulario préprio, a ser afixado na porta de cada Rack,
mantendo-o atualizado conforme padrdo a ser adotado;

- Verificar funcionamento e conexdes dos Patch Panels;
- Verificar funcionamento dos Switches;
- Verificar e organizar os cabos UTP nos Rack;

- Conferir quantidade de pontos disponiveis por rack e por pilha de switch.

EVENTUALMENTE E SEMPRE QUE SOLICITADO:

- Organizacdo dos DGs central e parciais e BLls;

- Retirada de cabos desativados nos “shafts”, forros, calhas e canaletas;

- Acompanhar técnicos de outras empresas durante reparos na rede de telecomunicagoes;

- Conserto, instalacdo e remanejamento de aparelhos telefénicos multifrequénciais, fac-similes,
teleimpressoras, bloqueadores de DDD, telex, bina e outros equipamentos instalados na rede de
telecomunicacdes;

- Conserto, instalagdao e remanejamento de ramais do PABX, LDs e LPs;
- Programacao de aparelhos telefonicos;

- Qutros servicos correlatos.



5.2, PONTOS DE USUARIO

SEMANALMENTE:

Vistoriar pontos de redes dos usudrios verificando, conforme as Normas, se:
- O ponto esta com etiqueta de identificacdo;

- O ponto esta conectorizado adequadamente;

- O ponto estd afixado adequadamente;

- O patch cable é de tamanho adequado;

- O patch cable esta conectorizado adequadamente.

- Deverd visitar meio andar por dia.

QUANDO SOLICITADO:

- Vistoria acompanhada de funciondrio da Contratante.

5.3. CABEAMENTO HORIZONTAL

MENSALMENTE:
- Verificar se cabeamento légico estd adequadamente separado da rede elétrica.

- Verificar se cabeamento légico esta adequadamente acondicionado em canaleta ou duto.

5.4. CABEAMENTO VERTICAL

MENSALMENTE:
- Verificar se cabeamento légico esta adequadamente acondicionado em canaleta ou duto;

- Verificar adequacado dos D.I.O. de cada sala de telecomunicagées.

PORTAS E PORTOES INTERNOS E EXTERNOS

SEMPRE QUE NECESSARIO:

- Verificar o funcionamento de molas de piso e piv0s, e efetuar a devida regulagem;
- Verificar o alinhamento e o fechamento das portas e dos portdes;

- Verificar o estado das fechaduras, fechos, ferrolhos e porta-cadeados;

- Verificar o estado dos elementos de sinaliza¢do (faixas adesivas e pinturas);

- Verificar o estado e o alinhamento dos trilhos e dos portdes de correr;

- Verificar o estado das roldanas e lubrifica-las;

- Verificar o estado das caixas de roldanas e efetuar o desempeno, se possivel;

- Verificar o estado dos puxadores e sua fixacao;

- Verificar o estado geral dos pinos de deslizamento;

- Verificar o estado das telas e sua amarracao e soldagem;



- Verificar o estado dos vidros;
- Verificar o estado das guias de conducdo e de fechamento, e desempena-las;

- Verificar o estado geral da pintura.

INSTALACOES CIVIS

- Revisdo e reparos em impermeabilizacdo em geral;

- Revisdo periddica de todos os elementos das coberturas dos prédios, tinel e garagem, devendo ser
observadas as condi¢des da estrutura dos telhados, telhas, calhas, rufos, grelhas, etc.;

- Recomposicdo de forros em geral (madeira, laje, gesso, etc.);

- Limpeza de shaft em geral;

- Revisdo de esquadrias (janelas, vitros, etc.);

- Assentamento de revestimentos em pisos e paredes;

- Execucdo de alvenarias;

- Reparos e servicos de acabamento gerais nas edificacOes e telhados;
- Conservacao de taludes;

- Demolicdo de paredes;

- Reparo de massa para alvenarias e revestimentos de paredes em geral;
- Preparo da superficie de paredes;

- Corte e amarragdes de ferragens;

- Reparos em esquadrias de madeira;

- Aplicacdo de laminado, folheados, tecidos e placas de aco escovado;
- Colagem de carpete, pisos em férmica e plurigoma;

- Troca de fechaduras e aberturas de gavetas;

- Fixagdo de quadros e placas de sinalizacao;

- Instalagdo de rodas e pés de borrachas em mobiliario;

- Preparo de superficie de madeira;

- Confeccdo de armdrios em divisérias ou revestimentos de outros materiais (laminados de cerejeira,
sucupira, etc) que serdo executados segundo programacao estabelecida pela Contratante;

- Reparos gerais em mobiliario, tais como reapertos, envernizamento e outros pequenos consertos;
- Remanejamento e instalagdes de divisorias;

- Troca de fechaduras e trancas;

- Regulagem e/ou montagem de portas;

- Qutros servicos correlatos.

INSTALACOES DE AUDIO E VIDEO

A Contratada deverd executar manutencao preventiva e corretiva dos sistemas de dudio e
video existentes nos edificios, bem como a sua operacionalizacao.




